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Administratief bediende facturatie

Administratief bediende facturatie

Voor onze groeiende Danis groep, waar Groep De Brauwer deel van uitmaakt, zijn we op zoek naar een
enthousiaste en dynamische administratief bediende facturatie.

Ben jij een administratieve duizendpoot met een passie voor facturatie? Hou je ervan om excel documenten te

checken en te corrigeren waar nodig?

Wil je een sleutelrol spelen in de organisatie en bijdragen aan de groep van een dynamisch familiebedrijf? Wij

zoeken een collega om ons team in RUISELEDE te versterken. Je komt terecht in een klein team.

Je opleidingsperiode gaat door in de verschillende units: Koolskamp, Ruiselede en Zarren (max 3 maanden),

daarna werk je steeds in Ruiselede.

Jouw verantwoordelijkheden:

Controleren van verkooporders: je zorgt dat alles klopt voor facturatie
Opmaken van Facturen : van voorbereiding tot finale afwerking

Opmaak van massabalansen: je houdt overzicht over inkomende en uitgaande goederen

® Administratie rond IC-handel: volledig beheer van documenten en rapportering

e Controle van transportfacturen: je checkt tarieven, prestatie en overeenstemming met de orders

Wat wordt er van jou verwacht?

e Je bent vlot met cijfers en digitale tools (Excel, ERP-systeem)

Je hebt oog voor detail en stelt graag prioriteiten
® Je bent een teamspeler met een zelfstandige werkhouding.
® Je bent in bezit van een bachelordiploma

o Je hebt een perfecte kennis van het Nederlands en een basis mondelinge en schriftelijke kennis Duits en
Engels

® Je kantoor is in Ruiselede, tijdens de eerste 1-3 maanden opleiding ben je bereid om je regelmatig te

verplaatsen naar Zarren en Koolskamp.

Wat bieden wij jou aan?




e Een competitief salaris in overeenstemming met je competenties en ervaring, waarbij ook extra-legale

voordelen o.a. een interessant cafetariaplan
e Je hebt glijdende uren, je start tussen 7.30u-8.30u
e Een aangename job in een dynamische werkomgeving met ruimte voor initiatief
e FEen uitdagende, verantwoordelijke en afwisselende job
e Ruimte voor opleiding en zelfontwikkeling

INTERESSE? Bezorg ons je CV via de jobsite, wij nemen met jou contact op!

http://www.danis.be
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